
 

 COMUNE DI BASCHI 
Tel. 0744.957225    
Pec:  comune.baschi@postacert.umbria.it 

 

“DIRITTI DI ISTRUTTORIA DELLE PRATICHE DI COMPETENZA DEL S.U.A.P., COMMERCIO” 

 ACCESSO AGLI ATTI   

TIPI PROCEDIMENTO COSTO 

Accesso agli atti SUAP (pratiche presentate in cartaceo) 20 € 

COSTI DI RIPRODUZIONE (a facciata)   

Stampa/fotocopie in carta semplice - Formato A4 in B/N 0,25 € 

Stampa/fotocopie in carta semplice - Formato A3 in B/N. 0,50 € 

Stampa/fotocopie in carta semplice – Formato A4 colori 0,50 € 

Stampa/fotocopie in carta semplice – Formato A3 colori 1,00 € 

Stampa/fotocopie in carta semplice - Tavole progettuali di grande 

formato 
5,00 € 

Creazione di copia per immagine su supporto informatico (cd. 

scansione) di documento analogico (se eseguita presso l’Ente): 

  

Formato A4 in B/N o colori 0,50 € 

Formato A3 in B/N o colori           1,00 € 

Tavole progettuali di grande formato in B/N o colori 7,00 € 

Costi di duplicazione digitale - Duplicazione digitale di originale 

informatico 
5,00 € 

  

 

PRATICHE COMMERCIALI   

TIPI PROCEDIMENTO COSTO 

COMMERCIO IN SEDE FISSA E FORME SPECIALI DI VENDITA   

Esercizio di vicinato fino a 250 mq - Nuova attività / subingresso 30,00 € 

Esercizio di vicinato fino a 250 mq - Modifiche/rinnovi/variazioni 15,00 € 



Esercizio di vicinato - Affido di Reparto 30,00 € 

Commercio all’ingrosso alimentare 50,00 € 

Commercio all’ingrosso non alimentare 50,00 € 

Media Struttura di Vendita da 251 mq fino a 1.500 mq (esercizio commerciale singolo 

o medio centro commerciale) - Nuova attività/ Subingresso 
50,00 € 

Media Struttura di Vendita da 251 mq fino a 1.500 mq (esercizio commerciale singolo 

o medio centro commerciale) - Modifiche/rinnovi/variazioni 
50,00 € 

Media Struttura di Vendita superiore a 1500 mq fino a 2500 mq (esercizio 

commerciale singolo o medio centro commerciale) –  Nuova attività/ Subingresso 
50,00 € 

Media Struttura di Vendita superiore a 1500 mq fino a 2500 mq (esercizio 

commerciale singolo o medio centro commerciale) - Modifiche/rinnovi/variazioni 
200,00 € 

Grande Struttura di Vendita superiore a 2500 mq (esercizio singolo o Grande Centro 

Commerciale e Parco commerciale) - Nuova attività/ Subingresso 
400,00 € 

Grande Struttura di Vendita superiore a 2500 mq (esercizio singolo o Grande Centro 

Commerciale e Parco commerciale) - Modifiche/rinnovi/variazioni 
350,00 € 

Agli esercizi interni al Centro Commerciale si applicano le tariffe degli esercizi 

corrispondenti 
  

Forme speciali di vendita   

Forme Speciali di vendita (spacci interni, vendita per corrispondenza, televisione o altri 

mezzi di comunicazione, commercio elettronico, vendite presso il domicilio, etc.) 

escluso apparecchi automatici – Nuova attività/ Subingresso  

30,00 € 

Forme Speciali di vendita (spacci interni, vendita per corrispondenza, televisione o altri 

mezzi di comunicazione, commercio elettronico, vendite presso il domicilio, etc.) 

escluso apparecchi automatici - Modifiche/rinnovi/variazioni 

15,00 € 

Apparecchi automatici alimentari e non alimentari (solo per la prima presentazione, 

sono escluse le comunicazioni annuali) - Nuova attività/ Subingresso  
30,00 € 

Apparecchi automatici alimentari e non alimentari (solo per la prima presentazione, 

sono escluse le comunicazioni annuali) - Modifiche/rinnovi/variazioni 
15,00 € 

Rivendita quotidiani e periodici (vendita riviste e giornali) - Nuova attività/ subingresso 30,00 € 

Rivendita quotidiani e periodici (vendita riviste e giornali) - 

Modifiche/rinnovi/variazioni 
15,00 €   

Produttori agricoli - Vendita al dettaglio in quanto produttore diretto-  Nuova 

apertura/trasferimento/variazione e subingresso 
15,00 €   



  

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE  

Tipologia A (posteggio isolato, di mercato) - Nuovo rilascio 30,00 € 

Tipologia A (posteggio isolato, di mercato) - Subingresso/variazione 15,00 € 

Tipologia B (commercio itinerante) - Nuovo rilascio 30,00 € 

Tipologia B (commercio itinerante) - Subingresso/variazione 15,00 € 

Partecipazione alle operazioni di assegnazione temporanea dei posteggi liberi nei 

mercati e nelle fiere – spunta (L.R. 12/1999; DGR 1368/1999 e s.m.i.) - Comunicazione 

per accesso alla graduatoria e relativi subingressi 

gratis 

Rilascio Tesserini per Hobbisti - Nuovo rilascio 15,00 € 

Attestazione annuale attività di commercio su aree pubbliche gratis 

SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE   

Pubblici esercizi – Nuova attività 30,00 € 

Pubblici esercizi - Subingresso/variazione 15,00 € 

Somministrazione alim. e bev. Zone non tutelate -Affido di reparto 30,00 € 

Pubblici esercizi- Circoli – Mense e affini – Stabilimenti balneari – Strutture ricettive 30,00 € 

    

STRUTTURE RICETTIVE   

Strutture ricettive alberghiere e strutture ricettive all’aria aperta (campeggi) - Nuova 

attività/ subingresso 
50,00 € 

Strutture ricettive alberghiere e strutture ricettive all’aria aperta (campeggi) - 

variazione 
30,00 € 

Attività extralberghiere (B&B, Affittacamere, Case per ferie, Ostelli, agriturismo, 

ittiturismo) - Nuova attività/ subingresso 
15,00 € 

Attività extralberghiere (B&B, Affittacamere, Case per ferie, Ostelli) - variazione 15,00 € 

Guide turistiche - Nuova attività 20,00 € 

Guide turistiche - Subingresso/variazione 20,00 € 

Altre tipologie ricettive - (marina resort, stabilimenti balneari, spiagge attrezzate 

ecc.)  Nuova attività  
50,00 € 



Altre tipologie ricettive - (marina resort, stabilimenti balneari, spiagge attrezzate ecc.) - 

Subingresso/variazione 
30,00 € 

    

  

ATTIVITA’ ARTIGIANALI ALIMENTARI E NON    

Acconciatori, barbieri, estetiste, tinto lavanderia, panificatori, affitto poltrona, affitto 

cabina, fotografo, tipografia e arti affini ecc.  Nuova attività  
30,00 € 

Acconciatori, barbieri, estetiste, tinto lavanderia, panificatori, panificatori, fotografo, 

tipografia e arti affini ecc.  

Subingresso/variazione/ modifica responsabile tecnico 

15,00 € 

    

STRUTTURE SANITARIE, SOCIALI, SOCIO SANITARIE E VETERINARIE   

Farmacie - Nuova attività  50 € 

Farmacie - Subingresso/variazione 30 € 

Parafarmacie - Nuova attività  50 € 

Parafarmacie - Subingresso/variazione 30 € 

Poliambulatori, studi dentistici e odontoiatrici - Nuova attività Esente 

Poliambulatori, studi dentistici e odontoiatrici - Subingresso/variazione Esente 

Veterinarie - Nuova attività Esente 

Veterinarie - Subingresso/variazione Esente 

Pensione e toelettatura animali - Nuova attività 30 € 

Pensione e toelettatura animali - Subingresso/variazione 15 € 

    

DISTRIBUTORE DI CARBURANTE STRADALI   

Autorizzazione 250 € 

Collaudo 150 € 

Modifiche non soggette a collaudo, subentro e variazioni 100 € 

Autolavaggio - Nuovo impianto/trasferimento (oltre a diritti AUA e pratica edilizia) 100 € 



Autolavaggio- Subingresso, variazione 50 € 

    

DISTRIBUTORE DI CARBURANTE PRIVATI   

Richiesta autorizzazione (capacità superiore a 500 litri) 250 € 

Comunicazione nuova installazione impianto con capacità complessiva fino a 500 litri 150 € 

Collaudo 90 € 

Modifiche non soggette a collaudo, subentro e variazioni 60 € 

TAXI, NCC, NOLEGGIO   

  

Taxi – Avvio attività e voltura 80 € 

Taxi - Sostituzione temporanea/ permanente alla guida di taxi e vidimazione licenza 40 € 

Noleggio con conducente (NCC) - Avvio attività e subingresso 50 € 

Noleggio con conducente (NCC) - Variazione 50 € 

Noleggio senza conducente 50 € 

Sostituzione veicoli 30 € 

    

POLIZIA AMMINISTRATIVA (TULPS)   

Agenzia d’affari: esposizione e vendita beni usati per conto terzi – agenzia disbrigo 

pratiche onoranze funebri – agenzia prevendita biglietti – agenzia pubblicità – 

organizzazione meeting, eventi, cerimonie e simili per conto terzi – agenzia disbrigo 

pratiche amministrative generiche – agenzia esposizione e vendita auto/moto 

usate  Nuova licenza 

30 € 

Agenzia d’affari: esposizione e vendita beni usati per conto terzi – agenzia disbrigo 

pratiche onoranze funebri – agenzia prevendita biglietti – agenzia pubblicità – 

organizzazione meeting, eventi, cerimonie e simili per conto terzi – agenzia disbrigo 

pratiche amministrative generiche – agenzia esposizione e vendita auto/moto usate  

Modifiche/rinnovi/variazioni 

15 € 

Vendite oggetti preziosi, antichi e usati - Nuova apertura/ subingresso 30 € 

Vendite oggetti preziosi, antichi e usati - Modifiche/rinnovi/variazioni 15 € 

Sale da gioco, sale scommesse ecc. - Nuova licenza/ subingresso 500 € 



Sale da gioco, sale scommesse ecc. - Modifiche/rinnovi/variazioni 250 € 

Giochi leciti - Nuova licenza/ subingresso 30 € 

Giochi leciti - Modifiche/rinnovi/variazioni 15 € 

Locali di Pubblico Spettacolo PERMANENTI (art. 68 e 80 TULPS) fino a 200 persone 

–  Nuova apertura/ subingresso 
100 € 

Locali di Pubblico Spettacolo PERMANENTI (art. 68 e 80 TULPS) fino a 200 persone - 

Modifiche/rinnovi/variazioni 
50 € 

Locali di Pubblico Spettacolo PERMANENTI (art. 68 e 80 TULPS) con più di 200 persone 

–  Nuova apertura/ subingresso 
200 € 

Locali di Pubblico Spettacolo PERMANENTI (art. 68 e 80 TULPS) con più di 200 persone - 

Modifiche/rinnovi/variazioni 
100 € 

Spettacoli viaggianti, licenza permanente 90 € 

Spettacoli viaggianti, REGISTRAZIONE ATTRAZIONE 40 € 

Spettacoli pirotecnici (art. 57 TULPS, Circ. Min. 559 del 11/01/2001, Circ. Min. 

20/5/2014, D.lgs. 123/2015)          - Autorizzazione (licenza) all’accensione fuochi 

artificiali 

50 € 

VARIE   

Domande, istanze, richieste parere e generali di competenza dell'Ufficio 

SUAP/COMMERCIO non ricompresi nei precedenti elenchi 
30 € 

SCIA e comunicazioni con autocertificazioni di competenza dell'Ufficio 

SUAP/COMMERCIO non ricompresi nei precedenti elenchi 
30 € 

Ascensori e montacarichi - Attribuzione numero di matricola 30€ 

Pratiche Vigili del Fuoco 30 € 

 

CASI PARTICOLARI E NOTE 

MODALITÀ PROCEDURALI: 

Il pagamento dei diritti di segreteria deve essere effettuato al momento della presentazione della 

pratica o antecedentemente. L'omesso pagamento od il pagamento in misura ridotta/errata non 

costituisce condizione ostativa alla ricezione della pratica ma motivo di richiesta integrazioni 

(anche solo per conguaglio) con contestuale sospensione dei termini per l’evasione della stessa 

ovvero per la conclusione del procedimento. L’interessato deve quindi essere consapevole che non 

pagando i diritti di segreteria ritarda l’emissione del provvedimento, l’avvio regolare della pratica o 

il rilascio dell’atto o certificato. 



  

Il provvedimento eventualmente emesso senza il pagamento dei diritti di segreteria dovuti è 

perfettamente valido: l’omesso pagamento costituisce un vizio che non incide sulla regolarità 

dell’atto. In questi casi, l’Amministrazione è titolata alla riscossione coattiva previa diffida ad 

adempiere entro un breve termine (non superiore a 10 giorni). 

Non sono ammessi versamenti cumulativi per più pratiche, anche se presentate dallo stesso 

soggetto. 

I diritti di segreteria ed i bolli non utilizzati saranno trattenuti dall’Ente a prescindere dall’esito 

dell’istanza (diniego, decadenza per mancata integrazione, ecc.). 

 Le tariffe si applicano altresì a tutte le procedure attivate ancorché irricevibili o cui segue rinuncia 

o richiesta di archiviazione dell'interessato, in quanto l’istruttoria viene comunque avviata. 

 In caso di riproposizione di pratica identica nei contenuti entro 60 giorni da quella 

precedentemente archiviata per rinuncia di parte, i diritti di segreteria spettanti per la nuova 

istanza sono ridotti del 50%. 

Alle tariffe sopra indicate si aggiungono eventuali diritti, tariffe e oneri previsti dalla vigente 

normativa (es. 

bollo di cui al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642) o di competenza di altri enti. 

  

 MODALITÀ DI PAGAMENTO: 

- rimessa diretta presso la Tesoreria comunale, indicata in home page del sito 

istituzionale dell’Ente 

- pago-Pa spontaneo con generazione sul sito dell’Ente 

  

ESENZIONI:  

Sono esonerate dal pagamento dei diritti di segreteria: 

• le pratiche inerenti opere realizzate da enti pubblici su immobili di proprietà comunale; 

• per gli atti richiesti d'ufficio nell'interesse dello Stato e dei servizi pubblici, ed in tutti quei 

casi nei quali le leggi ed i regolamenti dispongono che il rilascio debba farsi senza spesa; 

• le istanze di accesso agli atti formulate da: enti pubblici, partiti politici, comunità religiose; 

• le istanze di OSP rivolte da: partiti politici, associazioni di volontariato o enti senza scopo di 

lucro per finalità specifiche di assistenza, previdenza, sanità, educazione, cultura e ricerca 

scientifica esclusivamente se risultanti nel registro ONLUS sul sito delle Agenzie delle 

Entrate o se beneficiare di idoneo patrocinio rilasciato dal Comune di Baschi. 

  

Sono inoltre esentati i docenti e gli studenti, limitatamente ai diritti di ricerca e visura (esclusa 

quindi la quota relativa ai costi di riproduzione), che ne facciano motivata richiesta per ragioni di 

studio. 



L’esenzione dal pagamento dei diritti di segreteria deve essere accompagnata da una dichiarazione 

dell’interessato contestualizzata all’istanza.   

 


